[BPORTO

FLUP FACULDADE DE LETRAS

UNIVERSIDADE DO PORTO
CONCURSO PARA A ATRIBUICAO DE UMA BOLSA DE GESTAO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
(BGCT) PARA O GRAU DE MESTRE, NO AMBITO DO FINANCIAMENTO PLURIANUAL DAS
UNIDADES DE I&D (2020-2023) - CENTRO DE INVESTIGACAO TRANSDISCIPLINAR
“CULTURA, ESPACO E MEMORIA” (CITCEM), DA FACULDADE DE LETRAS DA
UNIVERSIDADE DO PORTO

Encontra-se aberto concurso para a atribuicdo de uma Bolsa de Gestao de Ciéncia e Tecnologia para Mestre,
no ambito do Financiamento Plurianual das Unidades de I&D (2020-2023) — Centro de Investigacao
Transdisciplinar “Cultura, Espaco e Memoria” (CITCEM), da Faculdade de Letras da Universidade do Porto
(FLUP), financiado por fundos nacionais através da Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia, I.P., nas

seguintes condigoes:
1. Area (s) Cientifica (s): Ciéncias Sociais e Humanas

2. Requisitos de admissao:
Podem candidatar-se a esta bolsa todos os individuos maiores de idade detentores dos seguintes requisitos,
comprovados documentalmente:

a) Mestrado na area das Humanidades ou Ciéncias Sociais e Humanas;

b) Experiéncia no dominio da gestio de informacéo e gestio de ciéncia, preferencialmente em unidades

de investigacdo em contexto universitario.

Caso a habilitagdo tenha sido conferida por instituicdo de ensino superior estrangeira tera de ser reconhecida por
instituic@o de ensino superior portuguesa, nos termos do disposto no artigo 25.° do Decreto-Lei n.° 66/2018, de 16 de
agosto, que aprova o regime juridico de reconhecimento de graus académicos e diplomas de Ensino Superior,
atribuidos por instituicées de ensino superior estrangeiras e a alinea e) do n.° 2 do artigo 4.° do Decreto-Lei n.°
60/2018, de 3 de agosto, devendo quaisquer formalidades ai estabelecidas estar cumpridas até a data do ato de

contratacdo.

3. Condicoes de preferéncia:

a) Experiéncia na area de gestdo cientifica em Unidades de Investigacdo ou outras instituicoes de
interface;

b) Experiéncia na organizacao de atividades editoriais e de difusao de conhecimentos;

¢) Experiéncia na organizacdo de congressos, seminarios e workshops, bem como na concecao grafica
de materiais de divulgacao;

d) Dominio de procedimentos de gestao de contetidos de paginas Web;

e) Experiéncia na instrucio de procedimentos preparatérios de gestao financeira e administrativa;

f) Dominio da lingua portuguesa (oral e escrita);

g) Conhecimentos de linguas estrangeiras, nomeadamente inglés.
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4. Plano de trabalhos:

As principais tarefas a desempenhar no ambito da bolsa serao:

a) Instrucdo de procedimentos preparatorios de gestao financeira (gestao de despesas/receitas proprias
da Unidade e ligacdo com os investigadores na apresentacao de despesas/receitas e na sua respetiva
justificacdo), contemplando a aplicacao dos regulamentos das entidades financiadoras, tendo em
conta as regras previstas pela FLUP e pela FCT. Estes procedimentos contemplam a criagdo de
processos individuais de despesa/receita, a realizacao de consultas e a apresentagdo de orgamentos,
a execugdo de PADS, pedidos de deslocacao, pedidos de adiantamento ou folhas de receita na
plataforma Sigarra e a elaboracao de relatorios justificativos a apresentar a auditorias e a anexar aos
processos de despesa/receita;

b) Apoio ao processo de gestao e organizacio de acoes cientificas no ambito do CITCEM,;

¢) Apoio a atividades de divulgacao da Unidade e de difusao de conhecimentos;

d) Apoio na elaboracio de relatérios de atividades e demonstracao de resultados cientificos;

e) Revisdo editorial, paginacao e identidade(s) grafica(s) em func¢ao dos produtos a conceber.

5. Legislacao e regulamentacao aplicavel:

Estatuto do Bolseiro de Investigacio, aprovado pela Lei n.° 40/2004, de 18 de agosto, na redagao atualmente
em vigor, o Regulamento de Bolsas de Investigagdo da Fundacio para a Ciéncia e Tecnologia, aprovado pelo
Regulamento n.° 234/2012, na redagio atualmente em vigor e o Regulamento de Bolsas da Universidade do
Porto, aprovado pela Deliberacdo n.° 3182/2008, publicada no Didrio da Repiiblica, 2.2 Série, n.° 233, de 2

de dezembro.

6. Local de trabalho:
O trabalho sera desenvolvido na FLUP, nas instalacées do CITCEM, sob a orientacdo cientifica da Professora

Doutora Amélia Poldnia, Professora Associada da FLUP.

7. Duracao da bolsa:
A bolsa tera a duracdo de 12 meses (eventualmente renovaveis até ao final do projeto, tendo por base o
financiamento plurianual para 2020-2023), em regime de exclusividade, e como inicio previsto a partir de

01 de janeiro de 2020.

8. Valor do subsidio de manutencio mensal:
O montante da bolsa corresponde a 989,70€, podendo este valor ser majorado aquando das renovacoes do

contrato de bolsa e tendo em conta a avaliacao do plano de trabalhos, conforme a tabela de valores das bolsas

atribuidas diretamente pela FCT, I.P. no Pais. O pagamento sera realizado pela FLUP por transferéncia

bancéria. Além deste subsidio, o/a bolseiro/a sera abrangido por um seguro de acidentes pessoais.
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9. Métodos de selecio:
Avaliacao curricular (AC) e, caso o juri entenda necessario, entrevista de selecio (E) aos/as 3 candidatos/as
mais bem classificados/as na AC. A classificagao final sera obtida pela seguinte formula: 0,6 x AC + 0,4 X E,
numa escala de 0 100 pontos. Nao havendo entrevista, a classificaco final sera igual a obtida na AC.
Os fatores alvo de avaliacao curricular sao:
a) Experiéncia e conhecimento nos requisitos fixados nas alineas a) a g) das condicoes de preferéncia
(50%);
b) Competéncias na aplicacdo das regras implementadas pela U. Porto ao nivel da gestao financeira e
contabilistica e competéncias na instrucio de procedimentos preparatorios de gestdo financeira e
areas afins (10%);
c¢) Competéncias e experiéncia de revisao editorial, paginacao e identidade(s) grafica(s) na concecao de
produtos impressos e digitais (15%).
d) Experiéncia em suporte logistico e administrativo a atividades de investigacdo, comunicagio e
divulgacdo de ciéncia e de interface com universo de investigadores de Unidades de I&D de

preferéncia em ambiente universitario (25%).

Os fatores de avaliacdo da entrevista de selegao, caso a mesma venha a ser realizada, serao:
a) Demonstracao de dominio das competéncias solicitadas (40%);
b) Motivacao para as atividades previstas (20%);
c¢) Capacidade de autonomia (20%);

d) Comprometimento e capacidade para desenvolver trabalho de equipa (20%).

Na eventualidade do/a bolseiro/a selecionado/a desistir, podera recorrer-se a lista de ordenacao final dos candidatos
deste concurso para a sua substituicdo. Caso nenhum dos candidatos demonstre possuir o perfil indicado para a

realizacdo do plano de trabalhos o juri reserva-se o direito de ndo atribuir a bolsa a concurso.

10. Composicao do Jari de Selecao:

Presidente — Professora Doutora Amélia Maria Poldnia da Silva (Professora Associada da FLUP)

1.° vogal efetivo — Professor Doutor Luis Alberto Marques Alves (Professor Associado da FLUP)

2.9 vogal efetivo — Professor Doutor Gaspar Martins Pereira (Professor Catedratico da FLUP)

1.° vogal suplente — Professor Doutor Méario Jorge Lopes Neto Barroca (Professor Catedratico da FLUP)

2.9 vogal suplente — Professor Doutor John Greenfield (Professor Catedratico da FLUP)

11. Forma de publicitacao/notificaciao dos resultados:
Os resultados finais da avaliacao serao divulgados através do envio da(s) ata(s) via correio eletronico indicado

pelos/as candidatos/as no seu Curriculum Vitae.

12. Forma de apresentacio das candidaturas e prazo de candidatura:

O concurso encontra-se aberto de 29 de novembro a 12 de dezembro de 2019 (até as 23h59, hora local).
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As candidaturas devem ser formalizadas, obrigatoriamente, através de email para o enderego

candidaturasrh@sp.up.pt, com conhecimento para citcem@letras.up.pt, indicando no assunto a referéncia

“FLUP | 1 BGCT-Mestre | CITCEM”, acompanhado dos seguintes documentos:

a) Carta de motivacao;

b) Curriculum vitae, com indicagdo do nome e morada completos bem como enderego eletrénico;

c) Copia do(s) certificado(s) das habilitacGes exigidas;

d) Comprovativos da experiéncia exigida;

e) Quaisquer documentos que os/as candidatos/as entendam ser relevantes para apreciacdo do seu

mérito.

Os comprovativos devem ser anexados diretamente a mensagem de candidatura, sem recurso a links para
plataformas/drives externas. De forma a garantir a leitura de todos os documentos o formato preferencial de gravagao
é o Portable Document Format (.pdf). Os ficheiros devem ser designados com o primeiro e tltimo nome do/a

candidato/a e nao ultrapassar, no seu conjunto, 5 MB. Estes poderao ser comprimidos em formato .zip.
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